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프린트 사용법

설치

프린트 드라이버 설치1.
서울 사무실에서 인터넷이 연결 PC를 준비한다.1.
PC에 설치된 OS 비트를 확인한다. (32 or 64) - 내컴퓨터에서 속성에 들어가 확인2.
파일 탐색기 주소창에 \\192.168.100.205\scan 을 입력 후 들어간다.3.
'Sindoh_D400_Ser_통합_v3.7.0.OSW1_01_x86x64_ENG_KOR' 폴더를 다운 받는다.4.
Driver 폴더 안의 Setup or Setup64 파일을 실행한다. (위에서 확인한 비트로 확인)5.
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6.

https://wiki.eklc.co.kr/lib/exe/detail.php?id=work%3Aprinter&media=work:newcomer:%EC%BA%A1%EC%B2%98-vert.png
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인쇄

다른 크기(A3,b5)로 출력 원할 경우

출력할 프린터에 원하는 사이즈 용지(A3,b5)를 추가 한다.1.
프로그램에서 인쇄 버튼을 누른다. (대부분 단축키 Ctrl+p)2.
속성을 눌러 프린터 설정으로 들어간다.3.

용지 크기(원고 크기가 아님)를 눌러서 출력 원하는 사이즈를 선택하고 확인 버튼을 누른다.4.

양면 인쇄를 원하면 인쇄 종류를 양면으로 변경한다.5.

https://wiki.eklc.co.kr/lib/exe/detail.php?id=work%3Aprinter&media=work:printer:printer1.png
https://wiki.eklc.co.kr/lib/exe/detail.php?id=work%3Aprinter&media=work:printer:printer3.png
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인쇄 버튼을 눌러 출력 한다.6.
용지가 없을 경우 수동 트레이에 (오르쪽 하단) 용지 추가 후 시작 버튼을 눌러 출력한다.7.

주의사항 인쇄할 때는 출력할 파일의 종이 사이즈와 프린터 설정의 종이사이즈가 같아야 이상 없이 출력
된다. 설정값이 다르면 출력되지 않을 수 있다.

스캔

단면 스캔1.
이물질 없는 A4 (1장 & 여러장 가능)1.
스캔를 원하는 면을 위로 한뒤 스캔테이블 위에 놓는다.(뚜껑 윗면)2.

팩스/스캔 버튼을 눌러 메뉴를 전환한다.3.

https://wiki.eklc.co.kr/lib/exe/detail.php?id=work%3Aprinter&media=work:printer:img_9691_.jpg
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패널 창에 scan 이라고 되어 있는 버튼을 클릭한다.4.
시작 버튼을 누른다. (비프음이 여러번 나면서 스캔이 되지 않는다면 관리자에게 연락 주세5.
요)
서울 사무실에서 인터넷이 연결 PC를 준비한다.6.
파일 탐색기 주소창에 \\192.168.100.205\scan 을 입력 후 들어간다.7.
PDF형식으로 저장된 파일 중 시간 별로 가장 최신 파일을 내 컴퓨터로 이동 시킨다. (폴더8.
안에 파일은 삭제 한다.)
PDF 뷰어로 내용을 확인한다.9.
스캔 끝10.

스캔 서버 고장시 스캔1.
이물질 없는 A4 (1장 & 여러장 가능)1.
스캔를 원하는 면을 위로 한뒤 스캔테이블 위에 놓는다.(뚜껑 윗면)2.

https://wiki.eklc.co.kr/lib/exe/fetch.php?media=work:newcomer:kakaotalk_20181002_110421816.jpg
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팩스/스캔 버튼을 눌러 메뉴를 전환한다.3.

패널 창에 KLG_SCAN이라고 되어 있는 버튼을 클릭한다.4.
시작 버튼을 누른다. (비프음이 여러번 나면서 스캔이 되지 않는다면 관리자에게 연락 주세5.
요)
서울 사무실에서 인터넷이 연결 PC를 준비한다.6.
인터넷 주소창에 192.168.100.155 을 입력 후 들어간다.7.
박스 모양 아이콘을 클릭한뒤 'KLG_scan'를 클릭한다.8.
조작 선택에서 pc에 다운로드 옵션을 선택 후 표시 전환을 클릭한다.9.
선택 체크 박스 선택 후 '다운로드 설정'를 클릭한다.10.
페이지, 파일 형식등을 선택한 후 확인 버튼을 누른다.11.
다운로드 버튼을 클릭한다.12.

https://wiki.eklc.co.kr/lib/exe/detail.php?id=work%3Aprinter&media=work:printer:img_9691_.jpg
https://wiki.eklc.co.kr/lib/exe/fetch.php?media=work:newcomer:kakaotalk_20181002_110421816.jpg
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복사

단면 복사 - 이물질 없는 A4 (1장 & 여러장 가능)1.
복사를 원하는 면을 위로 한뒤 스캔테이블 위에 놓는다. (뚜껑 윗면)1.

복사를 원하는 매수를 입력 뒤 시작 버튼을 누른다.2.
복사 끝3.

단면 복사 - 이물질 있는 면 (책, 스템플러)2.
스캐너 덮게를 들어 복사를 원하는 면을 아래로 향하게 한 뒤 스케너에 놓는다.1.
원하는 매수를 입력 후 시작 버튼을 누른다.2.
알람음이 뜨면서 원하는 용지 지정을 요청하면 지정한뒤 시작 버튼을 누른다.3.
복사 끝4.

양면 복사 - 이물질 없는 A4 (1장 & 여러장 가능)3.
기본 설정 - 양면/페이지 조합 설정에서 “단면>단면/단면>양면/양면>단면/양면>양면”1.
중 원하는 메뉴를 선택한 뒤 확인 버튼을 누른다.

https://wiki.eklc.co.kr/lib/exe/detail.php?id=work%3Aprinter&media=work:printer:img_9691_.jpg
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복사를 원하는 첫면을 위로 한뒤 스캔테이블 위에 놓는다. (뚜껑 윗면)2.

복사를 원하는 매수를 입력 뒤 시작 버튼을 누른다.3.
복사 끝4.

FAX 보내는 법

전송을 원하는 종이의 이물질을 모두 제거한다.1.
전송을 원하는 면을 위로 가게 해서 스캔 테이블 위에 놓는다. (뚜껑 윗면)2.

https://wiki.eklc.co.kr/lib/exe/fetch.php?media=work:newcomer:kakaotalk_20181002_110421538.jpg
https://wiki.eklc.co.kr/lib/exe/detail.php?id=work%3Aprinter&media=work:printer:img_9691_.jpg
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팩스는 오른쪽 프린터 에서만 가능 합니다.

팩스/스캔 버튼을 눌러 메뉴를 전환한다.3.

키 패널에서 수신 팩스 번호를 누른 뒤 시작 버튼을 누른다.4.

https://wiki.eklc.co.kr/lib/exe/detail.php?id=work%3Aprinter&media=work:printer:img_9691_.jpg
https://wiki.eklc.co.kr/lib/exe/fetch.php?media=work:newcomer:kakaotalk_20181002_110421816.jpg


2025/04/19 16:30 13/23 프린트 사용법

KELC_WIKI - https://wiki.eklc.co.kr/

팩스 보내기 끝 5.

수료증 용 프린터

제본실 프린터 (hp p2035n)

윈도우+S 를 누른뒤 제어판 을 입력후 나오는 제어판 아이콘을 클릭한다.1.
장치 및 프린터를 클릭한다.2.
프린터 추가를 클릭한다.3.
원하는 프린터가 목록에 없습니다.를 클릭한다.4.
내 프린터는 구형입니다. 를 선택하고 다음을 클릭한다.5.
HP LaserJet P2035n(Hewlett-Packard)를 선택 후 다음을 클릭한다.6.
프린터 이름을 지정한 후 다음을 클릭한다.7.
공유 여부를 선택한 후 다음 버튼을 클릭한다.8.
마침을 클릭한다.9.

https://wiki.eklc.co.kr/lib/exe/detail.php?id=work%3Aprinter&media=work:printer:img_9690_3.jpg
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제본실 프린터 (hp Laserjet M102w)

프린터 드라이버를 다운로드 후 실행한다. 클릭1.
계속 버튼을 누른다.2.

소프트웨어 정책 사용자 정의 버튼을 누른다.3.

http://cloud.eklc.co.kr/f/92eac0597b734248852b/
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권장소프트웨어 하단의 체크박스를 해제한 뒤 다음 버튼을 누른다.4.
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설치 계약서와 설정을 확인했고 동의합니다.에 체크 한뒤 다음 버튼을 누른다.5.

수동 설정을 클릭한 뒤 다음 버튼을 누른다.6.
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무선 - 장치에 무선으로 연결을선택한 뒤 다음 버튼을 누른다.7.

장치가 이미 무선 네트워크에 연결되어 있습니다.를 클릭후 다음 버튼을 누른다.8.
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'연결됨'으로 표시되어 있음을 클릭한뒤 ip주소에 192.168.100.71을 입력한뒤 다음 버튼을 클릭9.
한다.
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프린터 발견 화면이 나오면 다음 버튼을 클릭한다.10.

다음 화면이 나오면 기다린다.11.

Wi-Fi Direct 인쇄 화면이 나오면 다음 버튼을 클릭한다.12.
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회사에서 클릭, 직원수 선택, 편집클릭 후 (국가한국) 다음버튼을 클릭한다.13.

X 버튼을 누른뒤 닫기 버튼을 눌러 설치를 완료한다.14.
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