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신입 직원 교육사항

자리 정보

개인 자리 220v 6구 콘센트

랜선 2개

전화용-전화에서 렌선 하나 확장 가능 (추가 랜선 필요)1.
PC용2.
추가 원할 시 담당자에게 요청3.

청소

각자 자리는 개인이 정리, 청결을 유지 해 주세요

청소기는 인포에 소형 진공 청소기 이용

휴지통은 평일 기준 새벽에 청소 아주머니께서 비워주십니다.

프린트 사용법

전화기 사용법

착신

전화기 착신

착신 전환 버튼을 누른다.1.
'전화기기능이용'을 선택한다.2.
'무조건'을 선택한다.3.
착신 전환 원하는 번호를 입력후 확인 버튼을 누른다.4.

전화기 착신 해제 - 착신 전환 된 상태에서 착신 전환 버튼을 한번 누르면 해제 된다.

중계기 착신 - 전화기 전원 꺼져도 착신 (전화기 전원 꺼지면 전화기에 연결된 인터넷도 차단 됨)

착신 걸 때 : 수화기 들고 → *72 전화번호 → 역시 마찬가지 메시지 나오고 전화 끊어지고1.
착신 연결
착신 풀 때 : 수화기 들고 → *73 전화번호 → 그러면 메시지가 나오고 전화가 끊어지고 착2.
신 해제

전화가 되지 않을 때

전화기에 연결된 전원을 제거한다.1.
외부에서 들어오는 인터넷 선이 LAN에 정상적으로 꼿혀 있느지 확인한다. (PC에 있는 선은 제거)2.
전화가 정상 작동되면 PC에 렌선을 연결해도 좋다.3.
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