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문서 제본 방법

자동 타공 제본기 사용법

사전 점검 사항

(점검하지 않으면 종이를 버리거나 다시 제본 해야 하는 경우가 생긴다. 심할 경우 타공한 모든 종이를
폐기 해야 할 경우가 생길 수도 있다)

용지 사이즈에 맞춰 왼쪽 바닥의 고정 클립이 고정 되어 있는가? (a4기준 죄측 끝)1.
용지 사이즈에 맞춰 타공 수량이 맞게 되어 있는가? (a4 가로 타공 기준 우측 6번째 쇠가 길게 당2.
겨져 있어야 한다)
용지 마진이 3.5로 맞추어져 있는가? (변경 빈도는 적지만 사전에 청소등으로 인해 눌려서 설정이3.
변경 될 경우가 있다.)
폐타공함은 비워져 있는가?(가득 찬 상태에서 추가로 타공할 경우 기계 자체의 비틀림이나 파손4.
이 생길 수 있다)

제본 방법

제본 할 권당 페이지수와 수량에 맞춰 와이어링, 페스티벌 색지, pvc 수량 확보.1.
pvc는 앞뒤로 들어감으로 준비 수량은 제본 수량 x2가 되게 한다.1.
수량 확보 되지 않을 시 와이어링:페스티벌:pvc=1:1:2 수량으로 주문한다.2.
주문시 권당 페이지수가 30매 이하일 경우 9.5, 이상일 경우 11이나 12.5로 주문한다.3.

제본 할 수량만큼 확보된 페스티벌, pvc 선 타공 (1회 타공시 4매를 추천한다. 더 많을 시 타공기2.
에 무리가 가거나 심한 소음이 발행한다.) 타공시 사전 점검 사항을 확인해 오류가 발생하지 않도
록 한다.
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