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우편 업무

발송 장소에 따라 설명하낟.

우체국

위치

서울서초구진우편취급국: 서울특별시 서초구 서초동 1486-7 청산빌딩 1층 가장 근접1.

서초1동우체국: 서울특별시 서초구 효령로60길 13 (지번 서울특별시 서초구 서초동 1444-1)2.
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우편 종류

우편봉투

등기 우편 (서류, 편지봉투 사이즈) - 우편봉투에 들어가도 두께가 두껍거나 무거우면 택배로 들
어간다.

한국교육리더십센터_대봉투.pdf

택배

부피가 있는 물건은 박스 포장 후 우체국에서 송장 수기 작성

or 송장 작성 출력 후
워드파일

한글파일
송장 이미지 파일 모음

롯데 택배

택배 송장 작성 후 기사님께 가지러 와달라고 문자 드린다. 문자 드릴 때는 회사 주소를 필히 기입
후 발송한다.
ex)반포대로 34 로얄빌딩 한국리더십센터 택배 나갈 것 있습니다.

기사님 번호: 010-5246-6138

터미널 화물

터미널 버스 승차장 바로 옆 박스안에서 터미널 택배 수령한다.

가격 5~6천원, 현금만 가능

보낼 때 보내는 사람, 받는 사람 연락처만 알려 주면 된다.
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