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한국리더십센터 데이터클라우드

용도

아웃룩 및 메일 시스템의 첨부파일은 10메가를 넘을 수 없다. 그렇기 대문에 클라우드에 파일을
업로드 후 링크를 고객에게 전송하기 위해 사용한다.
직원들간 자료를 공유해야 할 경우 사용한다.

공유하는 파일에 접근시 암호가 필요할 경우 사용한다.

고객에게 대용량 파일을 보내야 할 경우 사용한다.

pc와 휴대폰으로 자료를 공유해야 할 경우 사용한다.

가입방법

데이터 클라우드 페이지로 접속한다. http://cloud.eklc.co.kr1.
가입 아이디는 회사 메일 계정으로 한다.2.
가입 후 담당자 (제진)에게 연락해 승인 요청을 한다.3.
용량은 기본 10기가이지만 더 필요한 경우 제진에게 확장을 요청한다.4.

공유 사용방법

가입 후 로그인 한다.1.
라이브러러리로 들어간다. (추가 생성 가증)2.
공유 원하는 파일을 업로드 한다.3.
파일 목록에 마우스 오버 하면 생기는 공유 버튼을 클릭한다.4.
클라우드에 등록된 사람끼리 공유하기 원하면 내부링크를 고객 및 외부 사람에게 파일 공유시 외5.
부링크를 선택한다.
암호를 입력 후 접근하게 하고 싶으면 암호 보호 추가를 체크하고 암호를 입력한다.6.
공유 기간을 지정하고 싶으면 (지정하지 않으면 영구 공유) 자동 유효기간 추가를 체크 후 기간을7.
지정한다.
만들기 버튼을 클릭하여 나온 링크를 메일이나 고객에게 공유한다.8.
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